SO GD VA BT LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CHU VAN AN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 151  /HD-THPT Can Pudc, ngay25 thang 9 nam 2023
HUONG DAN

thue hién nhi€ém vu cong tac chi nhiém
nam hoc 2023-2024

Cin cir vao Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2023-2024;

Truong THPT Chu Vin An huéng dan thyc hién cong tac chu nhiém 16p nim hoc
2023-2024 nhu sau:

1. Piu nam hoc
1.1. Tién hanh thu thap thong tin dé ndm vimng dic diém hoc sinh trong 16p vé:

- Ho va tén hoc sinh, ngay thang ndm sinh, noi sinh, qué quan, dan tdc, ton gido, dia
chi, hg khau thuong tra

- Ho tén, nghé nghiép va dia chi ciia cha m¢ hoac ngudi giam hd (néu co)

- Két qua hoc luc va hanh ki€ém nam hoc trudc; ndng khiéu dac biét: van nghé, bao
chi, thé thao, van, toan, ngoai ngtr...

- Tinh trang strc khée: ¢6 bénh man tinh, khuyét tat ...

- boan TNCS HCM; nhiing chuc vu da lam: 16p trudng, 16p phd, bi thu Chi
doan,...

1.2. T6 chtre 16p hoc:

- Dy kién va tién hanh bau ban can su 16p gom: 16p trudng, cac 16p phd phuy trach:
hoc tap, trat tu va 6 to truong.

- Chon céan sy by mon, sau khi tham khao y kién cua gido vién by mon.

- Giao nhiém vu cu thé cho timg can bd 16p va thuong xuyén theo ddi, giup dd cac
em hoan thanh t6t nhiém wvu.

- Trang bi hé thdng sb sach cua 16p: s6 theo ddi tong két cta trudng, s6 cua 16p pho,
sO cua cac to trudng, s6 ghi chép thu chi cua 16p.

1.3. T6 chitc cho hoc sinh hoc tap va thao ludn ndi quy va cac quy dinh khac cua
nha trudng, sém dua cac hoat dong cua 16p di vao nén nép

1.4. Cin ctr ké hoach, chi tiéu nam hoc cua nha truong, GVCN x4y dung ké hoach
va cac chi tiéu phan dau cho tirng thang, tirng hoc ki, toan nidm hgc cia 16p trong So6
chu nhiém 16p.



1.5. Lap bo ho so va cac sb sach can thiét cho cong tac chu nhiém 16p:
- $6 chii nhiém (theo mAu chung).

- Théng ké tinh hinh Xép loai hoc sinh nam hoc cti va nam hoc moéi.

- Nhap hd so, li lich cta hoc sinh trén hé thong glgd.longan.edu.vn.

- Két qua 2 mat gido duc cua HS thi GVCN s& nhap cudi hoc ki/ndm hoc trén hé
thong qlgd.longan.edu.vn.

- S6 ghi dau bai (ciing v&i gido vién truc quan 1y).
- S6 ghi diém (thuc hién trén hé thong glgd.longan.edu.vn).
- Hoc ba hoc sinh (cung vé1 bo phan van phong quan ly).

- Tham gia td chirc hoi nghi CMHS dau nim, gifta ndm va cudi nam. Bau ban dai
dién cha me hoc sinh 16p.

- P& nghi nha truong xét mién giam hoc phi cho HS ngheo, can nghéo, kho khin
va deé nghi cap cac loai hoc bong cho hoc sinh hoc giéi, vuot kho.

2. Giira hoc ky I
- Thudng xuyén theo ddi, phdi hop gido duc hoc sinh.

- Ghi két qua hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh trong 2 thang dau nam, va bao cho
cha me HS.

3. Cudihoc kil

- Xép loai 2 mat gido duc HS, tham gia Hoi déng xét duyét, ghi két qua xét
duyét va kiém tra chéo ho so, hoc ba, s6 diém.

- Thong béo két quad hoc lyc va hanh kiém cta HS cho cha me HS.

- T6 chic Hoi nghi cha me hoc sinh 16p (theo ké hoach va hudng dan cta Lanh
dao).

4. Cu0i nam hoc

- Xép loai 2 mat gido duc hoc sinh, tham gia Hoi ddng xét duyét, ghi két qua xét
duyét va kiém tra chéo ho so, hoc ba, s6 diém, nhan xét va ky hoc ba cua hoc sinh.

- T chtrc Hoi nghi cha me hoc sinh 16p va thong bao két qua hoc lyc va hanh kiém
cuol nam cua HS cho cha me hoc sinh biét.

- Khoi 12: Hudng dan hoc sinh 1am ho so thi tét nghiép THPT, thi dai hoc, cao
dang.

- Ban giao cho van thu - luu trit ctia trudong cac loai ho so, s6 sach chi nhiém sau
khi da hoan chinh day du.

5. Hang thang:



- Pau thang can ctr ké hoach hang thang cua truong va tinh hinh cu thé cua 16p,
GVCN Ién ké hoach cua 16p trong thang va phd bién cho HS trong tiét sinh hoat chu
nhiém dau thang.

- Trong thang: T6 chire hoc sinh thuc hién ké hoach cua 16p.

- Cubi thang: So két cong tac trong thang, biéu duong nhiing hoc sinh thyc hién tét,
phé binh nhiing hoc sinh thuc hién chua t6t ndi quy nha trudng.

- Xép hanh kiém hang thang.

6. Hang tuan:

6.1. Piu tuin:

- Nhéc nhé HS dy chao co dau tuin, cac hoat dong tap thé.

- Nhén ké hoach hang tudn ctia nha truong dé ban bac va trién khai trén 16p.
6.2. Cudi tuln:

- Theo ddi s6 dau bai, so ki luat va ghi diém (neu c0), nam tinh hinh 16p vé moi
mit dé phat huy nhimg vu diém va udn nin nhimg khuyét diém.

- Trong tiét sinh hoat chu nhiém:
+ Kiém diém tinh hinh 16p trong tuan.

+ GVCN chi dinh c;'m b@ 16p lan luot bao cdo tinh hinh 16p trong tuan vé hoc tap,
lao dong, v¢ sinh, van thé , chap hanh ndi quy, thi dua.

+ Tong két thi dua.

+ GVCN tong két phat biéu, nhan xét va pho bién ké hoach tuan t6i cta trudng.
- Bdo c4o tuan/thang khi c6 yéu cau.

- Van dong HS ra 16p (néu co).

- B4o cdo va cdp nhat tinh hinh hoc sinh chuyén truong, bé hoc.

7. Nhirng cong viéc khac trong cong tac quan ly, giao duc hgc sinh:

7.1. Phdi hop v6i Poan TN nha truong:

- Thuong xuyén trao ddi véi Poan trudng dé theo sat vé tinh hinh hoat dong cua chi
doan, can bd chi doan va biét nhitng ké hoach hoat dong cua chi doan.

- Phat huy vai tro ctua chi doan 16p, tao diéu kién cho chi doan hoat dong dé phat
huy y thirc tu quan cua 16p, dau tranh véi nhitng thi€u sot va nhitng hién tugng ti€u cuc
trong 16p.

- Tham gia ¥ kién véi chi doan vé viéc phat trién BV méi, vé ké hoach cong tac
doan.



- Phéi hop véi Poan trudng t6 chirc cac hoat dong ngoai gid 1én 16p, cac sinh hoat
ngoai khoa, hoat dong trai nghi¢m va sinh hoat cong dong .....

7.2. Phoi hop véi Ban dai dién CMHS lép:

- Can ¢ vao 1y lich hoc sinh trong 16p dé moi nhitng cha me hoc sinh tiéu biéu
tham gia vao ban dai dién cha me hoc sinh 16p, truong.(thuc hién vao dau nam hoc).

- Thudng xuyén lién hé phdi hop véi ban dai dién cha me hoc sinh 16p, trudong, 1am
viéc v&i cha me cua nhiing hoc sinh chua thyc hi¢n tot n€ nép, ndi quy...dé phdi hop
giao duc.

- Nhiing truong hop hoc sinh vi pham ndi quy & mic binh thuong, GVCN c6 thé
thong tin cho CMHS qua di¢n thoai.

- Nhiing truong hop hoc sinh vi pham ndi quy, phap luat nghiém trong, GVCN phai
gip truc tiép cha me hoc sinh tai truong (hodc dén nha) dé phdi hop gido duc.

- C6 ké hoach di tham hodc lién hg bang dler} thoai VO’} gle} dm,h nhirng hoc sinh c6
hoan canh kho khan dac biét, hoc luc yéu, hanh kiém chua to6t dé phoi hop gido duc HS.

8. Phoi hop véi gido vién day 16p:

- Thuong xuyén lién lac voi GV day 16p dé dé nam tinh hinh hoc tip cua hoc sinh
trong 16p, ¥ thirc chap hanh va rén luyén ctia hoc sinh.

- Ban bac va thong nhat voi GVBM vé bién phap phu dao cho nhitng HS yéu, danh
gia, x€p loai hoc sinh dinh ky.

9. Ché d9 bao cdo véi linh dao nha truong:

- B4o céo kip thoi voi 1anh dao nha trudng nhitng kién nghi cta hoc sinh hoac cha
me hoc sinh vé tinh hinh truong, 16p.

- Pé xuét v6i 1anh dao nha truong vé viéc khen thudng hodc ki luat hoc sinh.,.

3 No’z nhgn: KT. HIEU TRUONG
:gl\ir&\}]ﬁeu PHO HIEU TRUONG

- Chuyén 1én website;
- Luu: VT.
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